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ANEXO 1: ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS

(@)

El PNUD es el responsable de la administracion de los recursos financieros otorgados por el 1IS85
para lograr los resultados del proyecto. El ISSS transferird al PNUD los recursos financieros
necesarios para la ejecucion del proyecto, incluyendo los gastos de administracién del PNUD, los
que seran depositados por el 1SSS en la cuenta bancaria No.0025100189-90 del Banco HSBC
Banco Salvadorefio S.A., UNDP Representative US Dollar Account. Esta transferencia incluira los
costos de los productos, comisiones del proveedor, gastos de almacenaje, gastos de importacion,
manejo de documentes, tramite aduanal, recuperacion de costos del PNUD por los Servicios de
Administracion General y otros relacionados con la importacién de productos.

El ISSS transferird fondos al PNUD, en concepto de anticipos y en base al Plan de Trabajo
elaborado conjuntamente con PNUD al inicio de cada afio. El Plan de Trabajo incluye un plan de
compras, entregas y de desembolsos, Las modificaciones que surjan al Plan de Trabajo por
cualquiera de las partes, deberan comunicarse oportunamente para realizar los ajustes
correspondientes.

El PNUD recibird y administrara los desembolsos de conformidad con el reglamento y politicas del
PNUD.

Si los desembolsos arriba citados no se reciben de conformidad con lo establecido en el literal (b} 0
si el gobierno u otras fuentes no hacen efectiva la financiacion adicional (cuando sea reguerido), el
PNUD, previa consulta con el ISSS, puede reducir, suspender o poner fin a la asistencia del
proyecto.

El PNUD contard con registros financiero-contable separados para la administracién del proyecto
de acuerdo a sus sistemas y procesos.

Los pagos a proveedores de bienes y servicios se gestionaran mediante la modalidad de pago
directo, para lo cual el ISSS delega al Representante del PNUD o a quien éste autorice para que
realice los pagos correspondientes.

El PNUD realizard pagos a proveedores por cuenta del ISSS. En el caso del page de bienes yio
servicios el 1ISSS entregard al PNUD dentro de los 3 dias habiles posteriores a la recepcion a
satisfaccion, los documentos que respalden la misma, para proceder al pago correspondiente.

El PNUD liguidard al menos tres veces al afio los anticipos de fondos una vez los bienes hayan
sido recibidos a satisfaccion y pagados al proveedor. El PNUD enviard un estado de las
fransaccicnes realizadas a solicitud del 1ISSS con cargo al proyecto, junto con los comprobantes
originales de las mismas. El PNUD conservard copia de dicha documentacion.
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ANEXO 2: COMPRAS

{a) A partir del plan de compras detallado elaborado anualmente, el ISSS enviard por escrito al PNUD

—
D
—

las requisiciones de compra con los debidos términos de referencia, acompafiado de! Acuerdo de
Inicio de Compra, especificaciones técnicas, descripcidn de codigos, vida (til, tiempos de entrega y
otras condiciones especiales para la recepcion, que el 1SSS considere peitinentes; firmada por la
persona autorizada para tal efecto. Para realizar las compras se utilizaré la normativa del PNUD.
PNUD realizard el proceso de adquisicién correspondiente de acuerdo a los tiempos establecidos
que se detallan en Anexo 2.1 emitiendo un informe de recomendacién avalado por los miembros de
comité técnico de evaluacién integrado por personal del ISSS y del PNUD. Posteriormente se
enviard el Informe de recomendacion de compra para la aprobacion final por parte del 1SSS. Dicho
informe podria ser stjefo a modificaciones o rechazado. {Ver Anexo 2.2}

Una vez recibido el Acuerde de Adjudicacion del Consejo Directivo del ISSS, EI PNUD firmard por
cuenta del ISSS el contrato u orden de compra con el proveedor.

El PNUD en conjunto con el ISSS serd responsable del seguimiento de los coniratos fimados.

En caso de incumplimiento en las entregas, el ISSS notificara al PNUD, para que se apliquen al
proveedor las sanciones previstas en la nommativa de PNUD. A solicitud del iSSS, el PNUD
interpondra sus buenos oficios v llevard a cabo las gestiones pertinentes a fin de procurar la entrega
oportuna de bienes y servicios, contratados a nombre y por cuenta del ISSS, o en su defecto para
hacer efectivas las garantias previstas en los contratos, siempre y cuando sea convenido por las
partes DNichas gestiones excluyen acciones judiciales de cualquier indole, las ciaies deberdn ser
entabladas por el ISSS, tal como se establece en el Acuerdo Basico de Asistencia.

Es responsabilidad del 1SSS elaborar el acta de recepcién de los bienes adquiridos o servicios
contratados de conformidad con los documentos establecidos para cada proceso y enviarlos a PNUD
en los tres dias habiles postetiores a |a recepcion a satisfaccion por parte del 1SSS.

Los gastos derivados de [a adquisicién de bienes, tales como almacenamiento, liberacién de aduana,
transporte, manejo de documentos de importacién, anuncios de licitacidn en los medios, seguros vy
otros gastos adicionales que surgieren debidamente justificados ante el ISSS, serén imputables al
presupuesto del proyecto.

En caso de existir reposiciones en condiciones imputables al proveedor, este deberd sustituir fos
praductos o bienes y asumir los gastos derivados de importacion y transporte. Al mismo tiempo retirar
los lotes a reponer de las bodegas del 1ISSS.

En base al Acuerdo del Consgjo correspondiente y una vez adjudicada la licitacion, en caso de que
el ISSS cancele o reduzca las cantidades de bienes a adquirirse, el ISSS asumira todos los riesgos y
compromisos financieros que se deriven de tales decisiones.

El ISSS asumird la responsabilidad del manejo y custodia de fos bienes, en cuanto éstos sean
entregados en los lugares de destino a su satisfaccién. Los bienes que sean adquiridos por el PNUD
a solicitud del ISSS pasaran a ser propiedad de éste tan pronto los reciba y el PNUD endose los

documentos respectivos.
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Anexo 2.1 CUADROS RESUMEN SOBRE LOS TIEMPOS Y RESPONSABILIDADES EN LOS
PROCESOS DE ADQUISICIONES

Esta seccidn ofrece una sintesis de las actividades y de la distribucién de responsabilidades en las
adquisiciones de productes famnacéuticos, equipos, suministros y servicios, de acuerdo al monto de las

nismas.

Corresponden a los procesos segln estdn detallados en el Manual de Politicas y procedimientos de
Operaciones y Programas (POPP). Este ejercicio permite clarificar los roles y responsabilidades en las
operaciones de adquisiciones de bienes, abras y servicios. Las tablas presentan una sintesis de las
diferentes etapas de los procesos de adquisiciones y el involucramiento de los actores:

¢ ElPNUD como agents fiduciario y administrador
» ElISSS como contraparte en la gjecucion

Las tablas presentan diferentes Métodos para servicios de adquisiciones:

Adguisicién de productos farmacéuticos por valor de $100,000 0 mas

Adquisicién de productos farmacéuticos desde $2,500 hasta $99,999

Adguisicion de bienes y servicios por favor de $100,000 o mds

Adaquisicidn de bienes y servicios por valor de $2,500 a $99,999

Adquisicién de productos farmacéuticos, bienes y servicios por valor hasta $2,500
Coniratacién de consultores individuales

P oS~

En las tablas se han uiilizado las siguientes ieyendas que indican el nivel de involucramiento v
responsabilidad de los actores en las disfintas etapas del procese de adquisiciones:

R = Responsabilidad directa

A = Apoyo en el proceso

| = Proveer informacidn

CDP = Control del Proceso

(Atlas) = Responsabilidad de la Oficina del PNUD, responsabilidad fiduciaria, informacién en ATLAS (ERP)

V= Plazo variable

En las tablas se ha indicado el plazo promedio en_dias habiles para la ejecucion de cada actividad. Estos
plazos pueden variar conforme a la complejidad del proceso de adquisiciones; los plazos estimados serén
ajustados para cada proceso individual durante la etapa de planificacion de las adquisiciones.
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CUADRO 1. ADQUISICION DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS
INVITACION A LICITAR IGUAL O MAYOR A $100,000

La Invitacidn a Licitar se utiliza para la adquisicion de productos farmacéuticos terminados, identificados
con su denominacién comin internacional o nombre genérico y especificaciones detalladas
(concentracidn o potencia, unidad bésica de presentacidn, unidades por paquete, efc.), por montos

acumulados iguales o superiores a $100,000.

Fases deer,rd;ceso k

s

d 7 o Duraeién
-| -Oferente’ -

(unidad dias
hébiles)

Seleccidn de productos; cuantificacion de consumo.

R

v

Definicion de especificaciones detalladas, lista de
cantidades y plan de entregas; estimacion de
presupuesto.

R

\Y

Recibo de especificaciones completas, lista de
canfidades y plan de entregas acompafadas de solicitud
de inicio de proceso de adquisiciones. Validacion de
presupuesto y disponibilidad de fondos.

R+Atlas

Designacion de los miembros del comité de evaluacion
{se requiere personal con especialidad famacéutica).

Preparacidn de la solicitud de ofertas (elaboracién de
documentos y anuncio de licitacién).

Publicitacién del anuncio y documentos de ligitacion.

6.1 Publicacién en medios nacionales y en el sitio
WWW.pnud.org.sv

6.2 Publicacion en medios internacionales; se postea en
los sitios de Naciones Unidas:
{www.undp.org/procurement), (www.ungm.org) y
adicionalmente —si el presupuesto estimado es igual o
superior a $500,000 — en el Development Business
{www.devbusiness.com)

Preparacion de ofertas (plazo méximo gue tienen los
oferentes para preparar sus ofertas; dentro del mismao se
cuenta el plazo para solicitud y resolucion de
aclaraciones por escriio).

10-30

7.1 Resolucién de aclaraciones solicitadas por los
oferentes por escrito, dentro del plazo indicado en los

documentos

R
{Administra-tivo
y legal)

R
{Técnico)

7.2 Publicacidn del acta de aclaraciones solicitadas por
escrito.

R

Recepeién v apertura plblica de las ofertas

R

0.5

Evaluacién de las cfertas de conformidad con los
criterios de evaluacion indicados en el documento y
seleccion de [a mejor oferta; incluye solicitud de
aclaraciones a las ofertas.

R
(Comité de
evaluacién)

R
(Comité de
evaluacion)

35

10

Elabaracion del informe de evaluacion y recomendacion
de adjudicacién; firma del informe

R
(Comité de
evaluacion)

A
(Comité de
gvaluacion)

1-2

11

Revisién ex -ante por parte del CAP local (validacidn del
proceso)

R+CDP

12

Aprobacion de la recomendacién de adjudicacion

13

Notificacidn de aceptacidn de oferta al oferente

0.5
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seleccionado.

Negaciacidn del contrato (plan de entregas y otras R R
14 | condiciches), si fuera necesario {Comité de {Comité de 1
evaluacion) | evaluacidn)
'15 Elaboracion de acta de negociacién y contrato; remisidn R 1.0
al proyecto.
ie Aprobacion de acta de negociacion y contrato. Firma R 5
def contrato; devolucion a PNUD.
17 Firma del contrato (cferente adjudicatario) y R 57
presentacidn de garantias de fiel cumplimiento
18 Notificacion de resultados y devolucion de garantias de y
oferta a oferentes no seleccionados R
Pericdo para presentar solicifudes de aclaraciones
19| respecto a la evaluacién, rectamos o protestas en &l v
plazo indicado en los documentos
Resolucién de aclaraciones protestas o reclamos en el R A
20 | plazo indicado en los documentos {Comité de {Comité de v
evaluacién) | evaluacién)
- Administracién de contrato L N T
1 | Seguimiento de las garantias de gjecucion. A R v
2 | Seguimiento al plan de entregas. A R Vv
3 Desaduanaje de bienes a importar (si aplica); tramite de R Y
importacion.
4 | Permiso de importacion de productos sin registro. R v
5 inspeccion de los productos recibidos; almacenamiento vV
g inventario.
6 | Control de calidad de muestras aleatorias. V
7 Resolucién de conflictos con proveedor o transportista R |
internacionai.
8 | Reciho a safisfaccion y solicitud de pagos. CDP R
9 Pago a proveedores dentro de los 5 dfas siguientes a la R+Atlas v
solicitud.
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CUADRO 2. ADQUISICION DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS
SOLICITUD DE COTIZACIONES POR VALOR ENTRE $2,500 Y $99,999

La Solicitud de Cotizaciones se utiliza para la adquisicion de productos farmacéuticos terminados,
identificados con su denominacién comtn intemacional o nombre genérico y especificaciones detalladas
{concentracion o potencia, unidad basica de presentacidn, unidades por paquete, efc.), por montos

acumuiados entre $2,500 y $99,999.

_Fases del Proceso- PNUD. |~ - ISSS: |- Oferente- | (unidad dias’
_ _ L e b e | rhabiles) -
1 | Seleccién de productos; cuantificacion de consumo. R V]
Definicion de especificaciones detalladas, lista de
cantidades y plan de entregas; estimacion de
2 . . R v
presupuesto; propuesta de lista corta de proveedores
calificados previamente.
Recibo de especificaciones completas, lista de
cantidades y plan de entregas acompanadas de solicitud
3 I . o R+Atlas 1
de inicio de proceso de adquisiciones. Validacion de
presupuesto v disponibilidad de fondos.
Revision y definicién de lista corta definitiva; revisidn y
4 o e o I R A 2
validacién de especificaciones vy criterios de calificacion.
Designacién de los miembros del comité de evaluacion
5 ) -~ b R A 1-2
(se requiere personal con especialidad farmacéutica).
6 Preparacidn de la solicitud de cotizaciones y envio a R o
proveedores en lista corta.
Preparacion de ofertas (plazo maximo que tienen los
2 oferentes para preparar sus ofertas; dentro del mismo se 590
cuenta el plazo para solicitud y resolucion de
aclaraciones por escrito).
7.1 Resolucion de aclaraciones solicitadas por los R R
oferentes por escrito, dentro del plazo indicado en los {Administra-tivo - v
{Téchico)
documentos y legal)
7.2 Publicacion del acta de aclaraciones solicitadas por R 1
escrito.
8 ; Recepcién y apertura de las ofertas R 0.5
Evaluacién de las ofertas de conformidad con los R R
9 | colocisndo famefo s ooy sotuddo | (Comisce | (Comiéce e
) ) » INciLly evaluacién) | evaluacion)
aclaraciones a las oferias.
Elaboracion del informe de evaluacidn y recomendacion R A
10| de adjudicacion; firma del informe {Comité de (Comité de 1-2
gvaluacién) | evaluacion)
11 Revision ex -ante por parte del CAP local (validacién del R+CDP
proceso) para contratos a pariir de $30,000.
12 | Aprobacién de la recomendacién de adjudicacion R 2
Notificacién de aceptacion de oferta al oferente
13 . R 0.5
seleccionado.
Negociacion del contrato (plan de entregas y ofras R R
14| condiciones), si fuera necesario (Comité de {Comité de 1
evaluacion) | evaluacidn)
Elaboracién de acta de negociacion y contrato; remisién
15 R 1
al Proyecto.
16 | Aprobacion de acta de negociacién y contrato. Firma R 2
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del contrato; devolucion a PNUD.

Firma del contrato (cferente adjudicatario) y

17 | presentacion de garantias de fiel cumplimiento, si se R 2-5
solicitan.
18 Notificacién de resultados y devolucién de garantias de 1
oferta a oferentes no seleccionados R
Periodo para presentar solicitudes de aclaraciones
19 respecto a [a evaluacidn, reclamos ¢ protestas en el v
plazo indicado en los documentos
Resolucion de aclaraciones protestas o reclamos en el R A
20 | plazo indicado en los documentos (Comité de (Comits de v
' gvaluacién) evaluacidn)
-Administracion de contrato’ S . -
1 | Seguimiento de las garantias de ejecucion. A R v
2 | Seguimiento al plan de eniregas. A R vV
3 Desaduanaje de productos a importar {si aplica); tramite R Vv
de importacién.
4 | Permiso de importacién de productos sin registro. R v
5 Inspeccion de los productos recibidos; almacenamiento R v
e inveniario.
6 | Contral de calidad de muestras aleatorias. R v
7 Resolucion de confiictos con proveedor ¢ transportista R |
internacional.
8 | Recibo a satisfaccion y solicitud de pages. CDP R
9 Pago a proveedores dentro de los 5 dias siguientes a la R+Afias
solicitud.,
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CUADRO 3. ADQUISICION DE BIENES (EQU!POS Y SUMINISTROS) Y SERVICIOS
INVITACION A LICITAR IGUAL O MAYOR A $100,000

La Invitacién a Licitar se utiliza para la adquisicién de bienes y servicios con especificaciones expresadas
de manera cualitativa y cuantitativa. La invitacion a licitar define los requerimientos en términos de
requisitos minimos o de una gama de requisitos aceptables. La invitacion a licitar se requiere para las
adquisiciones con un valor por encima de $100,000, pero también se la puede utilizar para adquisiciones
con un valor por debajo de este monto s los requisitos son complejos.

-+ Duracién

Fases del.Prb_c_e.so Sl PNUD . : ISSS B i Q'fefeﬁfé._':-f"'('uhi'ciad dias -

~habiles)-

Definicion de especificaciones técnicas detalladas, lista
de cantidades y plan de entregas; estimacidn de R
presupuesto.

v

Recibo de especificacionas completas, lista de
cantidades y plan de entregas acompariadas de solicitud R A
de inicio de proceso de adquisiciones. Revision y

validacién de especificaciones y criterics de calificacion.

Validacion de presupuesto y disponibilidad de fondos. R+Atlas

Designacion de los miembros del comité de evaluacién. R A

Preparacidn de la solicitud de ofertas (elaboracidn de
documenios y anuncio de licitacién, si aplica).

Lo 2 B & )R I N 6

Publicitacion del anuncio y documentos de licitacién.

I |33 I

6.1 Publicacién en medios nacicnales y en el sitio
www.pnud.org.sv

6.2 Publicacion en medios intemacionales; se posiea en
los sitios de Naciones Unidas:
{(www.undp.org/procurement), (www.ungm.org) y R
adicicnalmente -si el presupuesto estimado es igual o
superior a $500,000 - en el Development Business

(www.devbusiness.com)

Preparacién de ofertas (plazo maximo que tienen los
oferentes para preparar sus ofertas; dentro del mismo se
cuenta el plazo para solicitud y resolucion ds
aclaraciones por escrito y para visitas al sitio de
instalacién de los equipos si fuera requeridc).

10-30

7.1 Visita al lugar de instalacion de los equipos para
consultas y aclaraciones in situ (solo para compra de A R
equipos médicos que requieren instalacion)

7.2 Preparacién del acta de aclaraciones realizadas
durante la visita al sitio de instalacion de los equipos (si A R

aplica)

7.3 Revisin y publicacidn del acta de visita técnica y R
aclaraciones (si apiica)

7.4 Resolucion de aclaraciones solicitadas por fos R R
oferentes por escrito, dentro del plazo indicado en los {Administra-tivo (Técnico)

documentos y legal)

7.5 Publicacién del acta de aclaraciones solicitadas por R
esciito.

Recepcion v apertura piblica de las ofertas R

0.5

Evaluacion de las ofertas de conformidad con fos R R
criterios de evaluacidn indicados en el documento y {Comitéde | (Comité de
seleccion de la mejor oferta; incluye solicitud de gvaluacién) | evaluacion)

35

21




aclaraciones a fas ofertas.

Elaboracién del informe de evaluacién y recomendacién R A
10| de adjudicacion; firma del informe (Comité de | (Comité de 1-2
evaluacion) | evaluacidn)
Revisidn ex —ante por parte del CAP local (validacién del
1 proceso) y regional R+CDP 3
12 | Aprobacién de la recomendacién de adjudicacion R 2
13 Notificacion de aceptacion de oferta al oferente R 0.5
seleceionado. '
Negociacion del contrato { forma de pago, cronograma de R R
14| ejecucidn, etc.), si fuera necesario (Comité de | (Comité de 1
evaluacién) | evaluacion)
45 | Elaboracidn de acta de negociacion y contrato; remision R 10
al Proyecto.
16 Aprobacidn de acta de negociaciény contrato. Firma del R 9
contrato; devolucién a PNUD,
17 Firma del contrato (oferente adjudicatario) y presentacidn R 5.7
de garantfas de fiel cumplimiento
18 Notificacion de resultados y devolucidn de garantias de ’
oferta a oferentes no seleccionados R
Perfodo para presentar solicitudes de aclaracicnes
19 | respecto a la evaluacion, reclamos o protestas en el v
plazo indicado en los documentos :
Resolucion de aclaraciones protestas o reclamos en el R A
20 | plazo indicado en los documentos (Comité de | (Comité de )Y
evaluacion) | evaluacién)
-Administracién de contrato L
1 | Seguimiento de las garantias de ejecucion. A R v
2 | Seguimiento del cronograma de entrega. A R V
3 Desaduanaje de bienes a importar (si aplica); irdmite de R v
exoneracion de impuestos.
4 Entrega e instalacion de equipos; presentacion de Y
garantias de calidad de los equipos.
5 Recibo e inspeccion de los equipos o servicios; inventario A Vv
de equipos.
6 | Recibo a safisfaccidn y solicitud de pagos . CDP N
7 Pago a proveedores dentro de los 5 dias siguientes ala R+Aflas v
solicitud.,
B | Servicio post-venta. V
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CUADRO 4, ADQUISICION DE BIENES (EQUIPOS Y SUMINISTROS) Y SERVICIOS
SOLICITUD DE COTIZACIONES DESDE $2,500 HASTA $99,999

Una solicitud de cotizaciones es cominmente usada para ia adquisicion de bienes y servicios en donde el
valor del contrato es menor a $100,000 y cuando el requisito es claro y especffico. Si los bienes o
servicios son requeridos en una base repetitiva y el valor acumulado de los contratos excede los
$100,000 en un afio calendario, deberd usarse una invitacidén a ficitar en lugar de una solicitud de

cotizaciones.

 Fases del Proceso .

oewp |

1888

_ Oferente. -

" Duracion

“(unidad dias
" hidbiles)

Preparacidn de las especficaciones, lista de cantidades y
plan de eniregas; elaboracién de presupueste estimado;
propuesta de criterios de calificacién; propuesta de lista
corta de proveedores calificados.

v

Recibo de especificaciones, lista de cantidades, ptan de
entregas y lista corta propuesta, acompafiado de solicitud
de inicio de proceso. Validacion de presupuesto y
disponibilidad de fondos.

R+Aflas

Revisidn y definicion de lista corta definitiva; revisidn y
validacion de especificacionas y criterios de calificacion.

Designacion de los miembros del Comité de evaluacion.

Elaboracion de documentos de solicitud de cotizaciones y
envio a proveedores en lista corta

Preparacion de ofertas (plazo maximo que tienen los
oferentes para preparar sus ofertas; dentro del mismo se
cuenta el plazo para solicitud y resolucion de
aclaraciones por escrito, y para visitas al sitio de
instalacién de los equipos si fuera requerido).

520

6.1 Visita técnica al lugar de instalacion de los equipes
para consultas y aclaraciones in situ (si fuera requerido).

6.2 Preparacion del acta de visita técnica y aclaraciones
realizadas durante la visita al sifio de instalacién de los
equipos (si aplica)

6.3 Revisién y remisién del acta de visita técnica a
oferentes en lista corta,

R

6.4 Resolucién de aclaraciones solicitadas por escrito,
dentro del plazo indicado en documentos

R
{Administra-
fivo y legal)

R
(Técnico)

6.5 Remisidn def acta de aclaraciones a oferentes en lista
corta.

R

Recepcion y apertura de las ofertas

R

05

Evaluacién de ofertas con base en [os criterios de
evaluacién indicados en el documento v seleccion de la
mejor cferta

R
(Comité de
evaluacion)

R
(Comité de
evaluacidn)

2-3

Elaboracién del informe de evaluacién y recomendacion
de adjudicacidn; firma del informe

R
{Comité de
evaluacion)

A
(Comité de
evaluacion)

10

Revisidn ex -ante por parie del CAP [ocal (validacidn del
proceso) — contratos por monto igual o superior a

R+CDP
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$30,000.

11

Aprobacién de recomendacion de adjudicacion

12

Notificacidn de aceptacion de oferta al oferente
seleccionada

13

Elaboracion de contrato /orden de compra; envio al
Proyecto.

14

Aprobacién y firma del conirato/orden de compra;
devolucidén a PNUD.

15

Firma del contrato (oferente adjudicatario) y presentacion
de garantias de gjecucion (si se solicitan)

16

Notificacion de resultados a oferentes no seleccionados

17

Periodo para presentar solicitud de aclaraciones scbre la
evaluacién, recltamas o protestas, dentro del plazo
indicado en los documentios

18

Resolucion de aclaraciones o rectamos sobre la
evaluacion de oferias, dentro del plaze indicado en los
documentos

R
{Comité de

evaluagion)

A
(Comité de
evaluacion)

Adininistracion de contrato

—_

Seguimiento de las garantias de ejecucion.

R

Seguimiento del cronograma de entrega.

A
A
R

R

Desaduanaje de bienes a importar (si aplica); tramite de
exoneracion de impuestos.

Entrega e instalacion de equipos; presentacion de
garantias de calidad de los equipos.

Recibo e inspeccion de los equipos o servicios; inventario
de equipas.

Recibo a safisfaccidn y solicifud de pagos .

cbp

Pago a proveedores dentro de los 5 dias siguientes ala
soficitud.

R+Atlas

i R et B I ol I o f e

ol ~ ||

Servicio post-venta.

24




CUADRO 5. ADQUISICION DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS, BIENES
(EQUIPOS Y SUMINISTROS) Y SERVICIOS HASTA $2,499
COMPARACION DE PRECIOS (COMPRA LOCAL)

‘ La compra local es un método de adquisicion basado en la comparacién de precios (minimo tres
- cotizaciones) obtenidos de potenciales suplidores o contratistas. Este es un método apropiado para la
‘ adquisicién de productos facilmente disponibles en el mercado local, valorados en menos de $2,500.
e e ) Durdién
‘ : . FasesdelProceso - . '~ ' - -PNUD G | -I88S = | {unidaddias - .
: C co s e e e 0 - hiabiles)
1 Preparacion de las especificaciones, lista de canfidades y R v
plan de entregas; elaboracion de presupuesto estimado.
2 | Solicitud de ofertas a 1-3 proveedores calificados. R 2-5
3 Recepcién y evaluacion de ofertas; preparacién de 1
cuadro comparafivo y recomendacion de adjudicacion. R
4 | Aprobacion de recomendacion de adjudicacion. R i
5 | Elaboracion de orden de compra; envio al Proyecto R 1
6 | Firna de orden de compra; devolucién al PNUD R 2
7 Firma de orden de compra (proveedor); envio de copia al R 2
Proyecto.
| Administracién de confrato.- = - . << g P
1 | Seguimiento al contrato y cronograma de entregas A R
2 | Becibo & inspeccion de los bienes o servicios R v
3 | Solicitud de pago CDP R v
4 Pago de proveedores dentro del plazo de 5 dias R v
calendario
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CUADRO 6. CONTRATACION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

R I Duracién
- Fases del Proceso - .~ - PNUD 1888 Oferente {unidad dias
L C : ‘hébiles)
Preparacion de los términos de referencia y presupuesto
1| estimado de la consultoria. A R v

Becibo de téminos de referencia completos y solicitud

2 | deinicio del proceso. Validacion de presupuesto y R+Atlas 1
disponibilidad de fondos

3 | Designacién de los miembros del comité de seleccion. R A 1

4 | Publicacién de la convacatoria en medios nacionales y/o 13
internacionales.

5 | Postulacién de candidatos (presentacién de CVs) R 5-10

6 | Recibo y registro de CVs R 0.5
Evaluacién de CVs y elaboracién de ta lista coria de R R

7 | candidatos preseleccionados. Verificacion de referencias | (Comitéde | (Comité de 12
de consultor seleccionado seleccién) seleccion)
Elaboracién de informe de evaluacién y recomendacién R A

8 | de lista corta de candidatos pre-seleccionados; firma del | (Comitéde | (Comité de 1
informe seleccién) seleccidn)

g | Aprobacién de la lista corta de candidatos cDP R 0.3
preseleccionados.
Seleccidn de consultores (incluye entrevistas) y R A

10| elaboracién de informe de recomendacion de (Comitéde | (Comité de 2
contratacion, seleccion) seleccion)

11| Aprobacion de la recomendacién de contratacion. R 1-2
Negociacién de contrato (honorarios y fechas de inicio y

12| terminacidn). Elaboracidn de contrato; remisién a R 2-3
Proyeclo.

13 | Aprobacién y firma de contrato; develucion a PNUD. R 2

14| Firrna de contrato por parte de consultor seleccionado. R 2
Notificacion de resultades a consuliores no

15 ; R 1
seleccionados

_Administracién de contrato

1 | Autorizacion /arreglos de viaje {si aplica) A R V

2 | Supervisién técnica de consultores A R V

3 | Evaluacion del progreso en el trabajo R V

4 | Estudio /aprobacién del informe final y pago CDP R Vv

5 | Pago a consultor R+Atlas v
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Excepciones a los procesos competitives (contratacion directa)

La contratacidn directa sin el desarrollo de un proceso compefitivo es un método de adquisiciones que
pusde utilizarse bajo un numero limitado de circunstancias excepcionales, las cuales deben estar
apropiadamente justificadas conforme al reglamento financiero det PNUD.

Cuando se solicita una contratacién directa, la justificacién debe explicar todas las razones de
impracticabilidad o imposibilidad para la utilizacion de los procesos competitivos.

Cuando se utiliza el método de contratacion directa, el proveedor/contratista seleccionado directamente
debe presentar una propuesta de conformidad con las especificaciones o términos de referencia
establecidos por la entidad contratante. La documentacion presentada por el proveedor/contratista debe
ser revisada formalmente por un panel designado de conformidad con los procedimientos del PNUD.

A continuacién las excepciones pemitidas:

¢ Cuando el valor de la adquisicién es menor a 2,500 ddlares americanos.
« No hay un mercado competitivo para el cumplimiento de fa tarea o el ofrecimiento de precios (cuando
existe un monopolio, 0 los precios son regulados, o €l producto o servicio estd amparado por derechos

de propiedad intelectual).
» Existe una determinacién o necesidad de estandarizacion {compatibilidad con equipos o sistemas de

una marca especifica).
e Existe un acuerdo de largo plazo entre el Proveedor y una entidad de la ONU y el PNUD puede

adherirse al acuerdo.

» Se han obtenido en forma competitiva ofertas para solicitudes idénticas dentro de los Ultimos 12
meses y los precios y condiciones ofrecidos contintan siendo competitivos.

*» FElcontrato de adquisiciones propuesto apunta a la compra o ariendo de bienes raices donde la
seleccidn de las instalaciones se basa en consideraciones de seguridad.

o Existe una exigencia genuina para la satisfaccion de la necesidad (situacién de emergencia o crisis).

s El contrato de adquisiciones propuesto apunta a servicios perfinentes que no pueden ser
objetivamente evaluados (tecnelogia de punta).

» Un proceso competitivo anterior no ha generado resultados satisfactorios deniro de un plazo de

fiempo razonable.

27



Anexo 2.2 RESPONSABILIDADES EN GESTION DE ADQUISICIONES Y SUMINISTROS

[

Gestion de Adquisiciones y Suministros (ISSS)

ISSS

Proyecto / PNUD PNUD

—— = —

Eilaboracion de Plan
Anual de Trabajo

v

Seleccion de producios
Cuantificacion consumo

Elaboracion de Plan Anual
de Adquisiciones

v

Definicién especificaciones
Hetaltadas y plan de entrega

Solicitud de inicio

'l"-—-"{"'-—-—
A4

I Asistenciatécnica |
___________________ - - d definicin especificaciones |
I :(siessolicitado) - ]

e e e st et T e g

—— e NN Rt e N B mm me mm m

proceso de

adquisiciones

Aprobacién de la

- Solicitud de ofertas

Resolucién aclaraciones
técnicas sobre productos

1

I

!

I . |Validacion de presupussto,
|

i

I

1

«.| Recepciény apertura
-

1
I

1 de ofertas
- I

Evaluacion 1 ‘
de ofertas; recomendacion [€g
de adjudicacion
I
v

Revisidn ex —ante

v

recomendacién <

de adjudicacion

Validacion CAP local

Negociacién condiciones
contractuales, plazos de
entrega, etc.

«, |Adjudicacién vy efaboracion |
- de contrato

v

Firma de contrato

v

Administracion de contrato
<

Asistencia técnica en

(seguimiento a calendario [
de entregas, garantias, efc.

Recibo e inspeccion;
blmacenamiento e inventari

Contrel de calidad

v

administracién de contrato

Despacho en aduana;
tramite de importacion

Fermiso de importacién
productos sin registro

| Pagos a proveedor/
-

Acta de recepeion

contratista

I
1
!
!
[}
t
1
1
1
!
I
1
I
i
1
|
1
I
1
I
1
1
I
1
1
I
1
1
I
1
1
I
1
T
1
1
I
1
!
|
i
I
1
1
I
1
]
I
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